［年］年［月］月［日］日
［退職者の氏名］　様
［差出人の会社名］
［担当部署・氏名］
退職に伴う書類送付のご案内
退職に伴う書類を下記のとおり送付いたします。お受け取りのうえ、内容をご確認くださいま
すようお願いいたします。
記
［品名・書類名］　［数量］［単位］
以上
