［年］年［月］月［日］日
［会社名］
［部署名］　御中
［差出人の氏名］
入社書類送付のご案内
ご案内いただきました入社書類を下記のとおり送付いたします。ご査収くださいますようお願
い申し上げます。
記
［品名・書類名］　［数量］［単位］
以上
